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小规模电子招投标系统操作手册
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[bookmark: _Toc25691][bookmark: _Toc44695695][bookmark: _Toc8777]工程建设
[bookmark: _Toc44695696][bookmark: _Toc20769]系统简介
[bookmark: _Toc20159][bookmark: _Toc44695697]环境要求
1、 为更好地使用本系统，建议您的电脑操作系统配置为windows7及以上版本，1366*768及以上分辨率，配备8G以上内存；10M以上有线宽带网络并安装最新版本的驱动程序和环境修复工具，请务必使用微软IE11浏览器登录本系统，采取其他浏览器可能导致无法正常进入本系统的，该责任由用户自行承担。对于电脑及网络建议进行以下操作： 
（1）定期对浏览器进行插件扫描，卸载不必要的插件。 
（2）定期对操作系统进行病毒检测。 
（3）建议将本系统地址设置为浏览器可信站点，并严格按照CA安装手册等要求完成环境设置及测试。  
（4）建议在“不见面开标”中，调低操作系统安装的防火墙软件的安全保护级别至不影响本系统性能的级别。 
（5）在开标过程中，请关闭其他与本次开标无关的应用软件，特别是迅雷、BT等下载软件。 
（6）在开标前，请检查网络是否正常并保证在投标过程中有网联异常的备用预案以保证开标正常进行。 
（7）开标过程中投标人进入解密阶段后，请按提示尽快进行解密工作，避免由于解密锁无法识别、解密密码遗忘或突发网络异常情况造成解密不成功而最终导致解密失败。 

[bookmark: _Toc13667]账号注册
登录“大田县公共资源交易网”登录地址：https://smggzy.sm.gov.cn/smwz/datian/
如果所示点击“投标/代理登录”进入公共资源交易平台，后跳转进入限额交易平台。
[image: ][image: ]
进行注册前请先安装好驱动，点击页面右下角的驱动下载，即可下载平台所需驱动包，点击安装直至完成即可。安装完驱动之后点击免费注册。[image: ]
在注册页面上填写注册单位信息，选择所注册的用户类型。
[image: ]
[bookmark: _Toc10547][bookmark: _Toc44695698]账号登录
投标单位：登录限额公共资源交易平台（https://smggzy.sm.gov.cn:8026/TPBidder/ggzymemberLogin），如下图：
[image: ]

填写登录名和密码登录交易平台，选择投标人登陆
[image: ]

[bookmark: _Toc17405]投标人基本信息维护
选择主体类型之后，登陆进交易平台，首次登陆需要维护单位信息，如下图：
[image: ]
点击单位信息后进入基本信息编辑页面，将页面上的信息完善完成后。
[image: ]
其中“开户银行”与“开户账户”在申请保函时，需要进行填写，将信息完善后，点击页面上的下一步提交，自动审核通过[image: ]
[image: ]


[bookmark: _Toc2208]CA绑定
点击左侧菜单中CA绑定进入CA 绑定页面，插入CA锁读取证书后点击激活，激活支持（漳州、三明、南平、莆田工程项目招投标的凯特CA，非凯特CA不用进行激活）

[image: ]



[bookmark: _Toc21665]投标
[bookmark: _Toc22540]招标公告
[bookmark: _Toc261428517][bookmark: _Toc225152731]1、登录投标会员端首页，页面上区分“工程类”与“采购类项目”，点击页面左上角可以可以查看公告中的项目，也可以点击左上角功能按键选择公告截止或全部项目，也可以按地区选择项目。如下图所示：
[image: ]

[bookmark: _Toc14324]项目投标
1、选择公告中的项目点击【我要投标】如下图：
[image: ]
2、进入投标报名信息填写页面，将页面信息填写完整。（确保信息准确性），点击我要投标。
[image: ]

[bookmark: _Toc14453]招标文件领取
项目投标完成后，点击页面右上方的“我的项目”
[image: ]
点击项目流程，进入该项目

2、 点击招标文件领取点击下载招标文件进行领取
[image: ]
[image: ]
3、如本项目存在答疑文件或招标控制价文件，也可在本页面下载，如图所示：
[image: ]
4、提问，在未开标前，投标单位可以点击“网上提问”按钮，提问之后招标代理可以收到信息并对提问的问题进行回复，或者统一发出答疑文件。
[image: ]
[bookmark: _Toc31290]申请电子保函
1、 点击保函查询按钮进入“保函查询”页面[image: ]

2、点击页面中的“申请保函页面”
[image: ]
3、选择申请的保函机构[image: ]

[bookmark: _Toc16196]上传投标文件
2、 点击“上传投标文件”，进入上传文件页面[image: ]
上传制作好的投标文件，在未开标期间投标人都可在本页面进行撤回投标文件，重新上传。页面下方显示上传时间以及操作人（投标文件制作详细下面章节描述）[image: ]
[image: ]


[bookmark: _Toc5254]投标文件制作
点击登录页面的“投标文件制作工具”跳转到投标工具下载页面[image: ]下载【新点投标文件制作软件（福建版）】工具，如下图所示：
[image: ]
安装完成后打开：
[image: ]
新增项目工程，选择项目招标文件（需使用CA锁进行制作）
[image: ]

选择对应的CA进行制作投标文件。
[image: ]



投标工具中可以直接浏览招标文件的内容，并根据招标文件所要求的方式制作投标文件
[image: ]

根据投标文件组成分别上传所需要的投标文件。如下图所示：
[image: ]



全部上传投标文件各部分文件后，点击转换后，再点击签章
[image: ]
[image: ]


点击生成，输入开标一览表信息后点击确定后，软件自动生成两份文件，一份是加密的投标使用的，一份是非加密文件供本单位查看文件使用。
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc7499]开标-解密
1、在开标时间到时，点击我的项目中“开标签到解密”按钮跳转到不见面开标大厅进行远程解密和查看开标各环节，直接登录开标大厅进行投标文件解密和参加开标直播。（解密时长根据招标文件规定，请投标人及时关注开标公布后解密时长。）
[image: ]
2、登录不见面开标大厅，投标单位根据CA锁登录，输入CA密码，再输入会员端平台密码即可进入系统。
[image: ]
登入进去后，首页可查看今天正在开标的项目选择需要解密的项目点击进入开标大厅
[image: ]
首次登入阅读完开标流程，等待代理进行公布投标人之后，进行解密
[image: ]
当前页面为查看所有投标人页面。
[image: ]


当在开标解密环节时，投标单位在不见面开标页面弹出解密窗口，点击解密后输入CA锁密码后完成解密。
[image: ]

开标现场投标人可以实时进行提问，提供语音或文字提问。代理可以在右侧公告栏发布现场信息等互动信息。投标人解密完成后即可等待开标结束。
[image: ]
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