[bookmark: _GoBack]定标邀请函操作手册

需要进行评定分离的项目代理可以通过“定标邀请函”菜单，对定标候选人发送定标邀请函。
1.代理端口登录——业务管理——定标——定标邀请函——新增定标邀请函。
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2.挑选对应项目
[image: ]
3.新增定标单位
[image: ]
4.选择定标候选人
[image: ]
5.上传定标邀请函，仅支持word文档，代理自行编辑好上传。
[image: ]
6.点击文档进行签章，必须签章，签章完成后点修改保存，继续操作下一家单位。
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7.重复“3~5”步骤，继续对其他定标候选人单位操作定标邀请函。
[image: ]
8.点击下一步，如存在未签章的定标邀请书，请进行签章（未签章无法进入下一步），如选错单位，请手动删除。
[image: ]
9.需要上传其他相关附件请在“定标邀请函相关附件栏”上传，确认信息无误后点提交审核，自动通过，定标邀请函传到投标单位端口消息中。如果信息有误，请点击修改信息进行修正。
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